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या ा रयायत िबल/ 

LEAVE TRAVEL CONCESSION BILL 

For the Block of Years _____________ to _____________ 
 

मह वपणू िनदश:/IMPORTANT  INSTRUCTIONS:  

अवकाश या ा रयायत िबल को कमचारी ारा पूरी तरह से अपनी िलखावट म बड़े अ र  म केवल नीली 
याही से भरा जाना चािहए। कृपया अिधलेिखत न कर। सुधार र  करके और फर स ेिलखकर कया जाना 

चािहए और इस तरह के सुधार आवेदक ारा ितह ता रत होने चािहए। 

The Leave Travel Concession Bill must be filled-in completely by the Employee in his 

/her own handwriting in Capital Letters with Blue Ink only. Please do not   overwrite.   

Corrections should be made by cancelling and re-writing and such corrections should be 

counter-signed by the applicant. 
 

i. इस िबल के येक पृ  पर तारीख सिहत संबिंधत कमचारी के ह ता र होने चािहए। 

Each page of this Bill should be signed by the concerned Employee with date. 
 

ii. य द दान कया गया थान पया  नह  ह,ै तो आव यक िववरण दान करन ेके िलए अित र  शीट का उपयोग 
कया जा सकता ह।ै 

In case the space provided is not sufficient, additional sheets may be used for providing 
requisite details. 

 

iii. आपके आवेदन को संसािधत करने के िलए इस बात को सुिनि त कर क आपके ारा सभी आव यक िववरण भरे 

गए ह और सभी व- मािणत सहायक द तावेज़ सलं  कए गए ह। 

In order for your application to be processed, please ensure that you have filled all the 
requisite details and attached all Self-Certified supporting documents. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

  ख ड-क/PART – A  

(To be filled in by the Employee/कमचारी ारा भरा जाना ह)ै 

 
1. नाम/Name:    
 

2. पद एव ंिवभाग/Designation & Department:    

 

3. वेतनमान/Scale of Pay:    

 

4. मु यालय/Headquarter:    

 

5. वीकृत अवकाश क  कृित एवं अविध/Nature & Period of Leave sanctioned:  कब से/From ______   कब तक/To    

 
6. प रवार के उन सद य  का िववरण िजनके संबंध म एलटीसी का दावा कया गया ह:ै/ 

Particulars of members of family in respect of whom the LTC has been claimed: 

 

. 
Sl. 

नाम Name (s) 
आयु 
Age 

कमचारी के साथ संबंध 
Relationship with Employee 

    

    

    

    

    

    

    



 

7. कमचारी और उसके प रवार के सद य ारा क  गई या ा (या ा ) का िववरण:/ 
Details of Journey(s) performed by Employee and the member of his/her family: 

 

थान/Departure आगमन/Arrival 

दरूी ( कमी म) 
/Distance 

(in Km.) 

या ा का कार 
और उपयोग 

कए गए 
आवासन क  
ेणी/Mode of 

travel and class 
of 

accommodation 
used 

कराए क  
सं या/No. of 
Fares 

 
कराया अदा कया  

Fare Paid 

ितिथ और 
समय/Date 
and Time 

 

कब से/ 
From 

 

ितिथ और 
समय/ 

Date and 
Time 

कब तक/ 
To ./Rs. पै./P. 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 
8. आह रत अि म क  रािश, य द कोई हो:/Amount of Advance drawn, if any:                                                (अंक  म/in digits) 

 

       (श द  म/in words) 
 

9. या ा (या ा ) का िववरण िजसके िलए कमचारी िजस णेी का हकदार ह ैउसस ेउ  णेी के आवास का उपयोग कया है (अनमुोदन सं या 
और ितिथ दी जाए):/Particulars of journey (s) for which higher class of accommodation than the one to which 
the Employee is entitled was used (Sanction No. and Date to be given): 

 

थान/
Places 

प रवहन का 
तरीका /Mode 

of Conveyance 

ेणी िजसके 
िलए उपयु  
ह/Class to 

which 
entitled 

ेणी िजसके 
ारा वा तव म 
या ा क  गई 
थी/Class by 

which  
actually 

travelled 

कराए क  
सं या/No. 

of Fares 

कराया अदा कया  
Fare Paid 

कब से/From कब तक/To 
./Rs. पै./P. 

        

     
 

   

     
 

   

     
 

   

      
 

  



 

10. रेल ारा जड़ु े थान  के बीच सड़क माग ारा क  गई या ा (या ा ) का िववरण:/  

Details of Journey(s) performed by road between places connected by Rail: 
 

थान  का नाम 
Name of Places वग िजसके हकदार ह/ 

Class to which entitled 

रेल कराया/ 
Rail Fare 

कब से/From कब तक/To ./Rs. पै./P. 
     

     

     

     

 
11. म एत ारा मािणत करता  ं क/ I hereby, certify that: 

 

i. ऊपर दी गई जानकारी मेरे सव म ान और िव ास के अनसुार स य ह;ै 
the information as given above is true to the best of my knowledge and belief; 

ii. मन ेअपन ेया प रवार के कसी भी सद य के संबंध म दो साल के संबंिधत लॉक के िलए छु ी या ा रयायत के 
िलए अब तक कोई अ य दावा तुत नह  कया ह;ै 
I have not submitted any other claim so far for Leave Travel Concession in respect of myself or any of 
the family members for the concerned block of two years; 

iii. मन/ेमेरी प ी ारा ब  के साथ क  गई या ा के संबंध म छु ी या ा रयायत के िलए टीए पहले ही ा  कर 
िलया ह।ै यह दावा मेरी प ी/मेरे ारा ब  के साथ क  गई या ा के संबधं म ह,ै िजनम स े कसी ने भी पहल े
अवसर पर पाट  के साथ या ा नह  क  थी; 
I have already drawn TA for the Leave Travel Concession in respect of a journey performed by me/my 
wife with children. This claim is in respect of the journey performed by my wife/myself with 
 children none of whom travelled with the party on the earlier occasion; 

iv. या ा मेरे/मेरी प ी ारा ब  के साथ घोिषत 'होम टाउन' तक क  गई ह,ै अथात 
 _____________________ 
the journey has been performed by me / my wife with children to the declared ‘home town’, viz    ; 

v. मेरे पित/प ी सरकारी सेवा म कायरत नह  ह/my Husband / Wife is not employed in Government 
Service; 

अथवा/OR 
मेरे पित/प ी सरकारी नौकरी म ह। संबंिधत लॉक वष  से: से: 

my Husband / Wife is employed in Govt. service and the concession has not been availed of by 
him / her separately of himself / herself or any of the family member for the concerned block 
years from: to: ; 

vi. मेरे पित/प ी िजनके िलए मने एलटीसी का दावा कया ह,ै म कायरत ह 

vii. (सावजिनक े  के उप म/िनगम/ वाय  िनकाय आ द का नाम), जो एलटीसी सिुवधाएं दान करता ह,ै 
ले कन वह पसंद नह  करता ह ैऔर अपने िनयो ा स ेइस संबंध म कसी भी दाव ेको पसंद नह  करेगा; और/my   
Husband    /    Wife    for    whom    LTC    is    claimed    by    me    is    employed    in 
   (Name of the 
Public Sector Undertaking / Corporation / Autonomous Body etc), which provides LTC facilities but 
he/she not preferred and will not prefer, any claim in this behalf from his/her employer; and 

viii. मेरे पित/प ी िजनके िलए मने एलटीसी का दावा कया ह,ै वे कसी सावजिनक े  के उप म/िनगम/ वाय  
िनकाय म िनयोिजत नह  ह, जो क  सरकार या थानीय िनकाय ारा पूण या आंिशक प से िव पोिषत ह,ै जो 
अपने कमचा रय  और उनके प रवार  को एलटीसी सिुवधाए ं दान करता ह/ै  
my Husband / Wife for whom LTC is claimed by me is not employed in any Public-Sector 
Undertaking / Corporation / Autonomous Body financed wholly or partly by the Central 
Government or a Local Body, which provides LTC facilities to its employees and their families. 

 
 

दनाकं/Date:                                         कमचारी का ह ता र/Signature of the Employee 



___

 
 

  ख ड-ख/PART - B  

(िव  अनुभाग ारा भरा जाना ह/ैTo be filled by the Finance Section) 
 
 

1.  छु ी या ा रयायत के कारण शु  पा ता पये बनती ह/ै The net entitlement on account of Leave Travel 
Concession works out to Rs.    

 

(Rupees ) 

as detailed below: 
 

a. रेलवे/हवाई/बस/ टीमर कराया/Railway/Air/Bus/Steamer fare  
 

b. आह रत अि म क  कम रािश/Less amount of advance drawn vide Vr. No
dated   

 
 
 

2. य डिेबट करने यो य ह ै य डिेबट करने यो य ह/ै The expenditure is debitable 
to    

Rs. P. 
 

  

  

 
 
 

िबल लक/Bill Clerk आहरण और िवतरण अिधकारी/ 
         (ह ता र/initial)                                        Drawing and Disbursing Officer 

                                                                                                    (ह ता र/Signature) 

 
Countersigned/ ितह ता रत 

 
 
 

िनयं ण अिधकारी/Controlling Officer 
(ह ता र/Signature) 

 
 
 

मािणत कया जाता ह ै क िवि यां सेवा पुि तका म क  गई ह/ 
Certified that entries have been made in the Service Book of 

( ी/Shri/ ीमती/Smt. /कुमारी/Kumari )    
 
 
 

(सेवा पिु तका म िवि य  को मािणत करने के 
िलए ािधकृत अिधकारी के ह ता र/ 

Signature of the Officer authorized to 
attest entries in the Service Book) 

 

 
 
 
 
 
 



 

 
िनयं ण अिधकारी ारा दया जाने वाला माण प / 

CERTIFICATES TO BE GIVEN BY THE CONTROLLING OFFICER 

 
मािणत/Certified: 

 
1. क ी/ ीमती/कुमारी/ that Shri/Smt./Kumari _______________________________ ने बाहरी या ा ारंभ 

करने क  ितिथ को एक वष या उससे अिधक के िलए िनरंतर सेवा दान क  ह।ै/has rendered continuous service 

for one year or more on the date of commencing the outward journey.  

2. पैरा के तहत आव यक आव यक िवि या।ँ गहृ मं ालय के 3, ओ.एम. माकं 43/55- था.(क)-भाग II, दनाकं 11 

अ टूबर, 1956 को ी/ ीमती/कुमारी ____________________________क  सवेा पिु तका म बनाया गया ह।ै 

that necessary entries as required under Para. 3 of the Ministry of Home Affairs, O.M. No. 43/55-Estt.(A)- 

Part II, dated the 11th October, 1956, have been made in the Service Book of Shri/Smt./Kumari 

_________________________ 

 

 
 
 

(िनयं ण अिधकारी के ह ता र और पदनाम/  
Signature and designation of the 

Controlling Officer) 


